ПРИКАЗ

от 16.09. 2010 года







№ ___________
О распределении функциональных обязанностей 

и  видов работ по подготовке к  

государственной (итоговой) 

аттестации и единого государственного экзамена.

В целях организованного проведения в 2011 году государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена, учитывая рекомендации министерства образования Саратовской области (приказ от 08.09.2010 года № 2216)

ПРИКАЗЫВАЮ
распределить функциональные обязанности  следующим образом:
1. Директор Бельченко В.Я.ответственный за нормативно – правовое обеспечение ГИА и ЕГЭ; 
2. Зам. директора по УВР Махоткина О.И.- школьный координатор по организации и проведения ГИА и ЕГЭ; осуществляет контроль достижения государственных образовательных стандартов, выполнения образовательных планов и учебных программ,  включая практическую часть; проводит текущую диагностику по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ, мониторинг качества учебных достижений, включая результаты независимых форм аттестаций; обеспечивает информирование родителей (законных представителей) и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования о выборе предметов обучающимся на государственную (итоговую) аттестацию и ЕГЭ; оформление пропусков ЕГЭ; выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ; готовит материалы для отчёта о результатах государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ и передаёт их в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования;

3.  Зам. директора по УВР Сигарева Е.В организует информирование обучающихся и их родителей об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ, о правах и обязанностях участников образовательного процесса, о принятых нормативно-правовых, распорядительных и инструктивно-методических документах по организации и проведению экзаменов, о ходе и результатах проведения экзаменов
4. Зам. директора по УВР Сигарева Е.В. и социальный педагог Кудзоева Г.Б. -организуют психолого-педагогическое сопровождение подготовки к государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ;

5. Учитель информатики Фомина Е.М. ответственная за формирование электронных баз данных, включая результаты портфолио обучающихся, на уровне образовательного учреждения; 
6. Классные руководители 9,11 классов Семенов И.Ю.,Кудзоева Г.Б., Бельченко Т.Н. организуют в установленные сроки сбор заявлений от обучающихся о выборе предметов для сдачи экзаменов по выбору;
7. Учителя предметники Торопова И.И.(русский язык и литература), Касай Е.В.(математика), Максименко А,В.(история ,обществознание),Кудзоева Г.Б. (химия ,биология),Махоткина О.И.(физика),Куватов Р.Н.(иностранный язык)  обеспечивают своевременную подготовку обучающихся к государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ;
8. Классные руководители 9 класса Кудзоева Г.Б.и Бельченко И.И. обеспечивают выдачу обучающимся, освоивших образовательные программы основного общего образования, ведомости образовательного рейтинга, заверенной печатью общеобразовательного учреждения и подписью директора;

Директор школы                                                         В.Я.Бельченко
